-— S
TR  of

SPITZENZENTREN
ONCOnNnect
Handbuch Kommunikationsplattform ONCOnnect
ONCOnnect Portal Services Navigator (ccc-onconnect.de) :
rps-prod.ccc-onconnect.de
INHALTSVERZEICHNIS
1. UDErSiChE STArtSEIte..........ceveviieieieiecietetiecee ettt ettt bbbttt b bbb s e bbb s s s ansnes 2
2. REBISTIIEIUNG ...t e e e s b e e e s b e e e e s b e e e s e aa e e e snateessraeeseanns 3
2.1 RegISLrIErUNEG TNIEIr DAatN ... .eiiiiieiiieeee ettt ettt s bt e sbe e e b e e e sabeesne e e saneenneas 3
2.2 VerifizierUng INFer E-Mail ....ccoeviie ettt et e e st e e et e e s e e e e e sabee e e ntaeesennneeesnseeeans 4
2.3 Freischaltung durch die Geschaftsstelle.......c.coiiiiiiiiiiiii e 4
3. (T dTT o] =1 1 D PP PTPPPPPPPRS 5
IR A € U] o] o TT g TU L Y= Y Tl ) APPSR 5
3.2 Gruppenanfrage STEIIEN ....c...oo it aes 6
3.3  Einsicht der GruppenmMitBlIEAEN ........oiiiiuiiieeciee ettt et e e et e e e et e e e st e e e e aba e e eeasaeeesnreeeans 7
4, Profil BEArDEITEN ..o ettt et et sane e nes 8
4.1  Angaben der Registrierung bearbeiten: ..........coouiiiiiiiiii i s 8
e Yo T f= T Te 1= o o PP PP T PP TP PPN 8
5. Chat-FUNKLION ...ttt e s e st e sat e e sbe e e s ab e e bt e e sabeesateesaneennees 9
5.1 NacChrichten SChI@IDEN ...c.eoiuiiiieeee ettt st st b e sbe e b et eas 9
6. DOKUMENTENMANAGEMENT ... ...ttt ettt e e ctte e e et e e e e eta e e e sbbee e e ataeeeeasaaeesatseeeeassaeeeansssessnsreeanns 10
B.1  UBBISICNT cueiveieicicteecce ettt ettt ettt et eee et s et est et et ess s e et sas et etese et et ese et et ene et etene et et ene et ereneetetensanas 11
6.2 Dateien NINZUTUZEN ....ooii ettt ettt e et e e et e e e e eba e e e s aba e e e e steeeeeaaaeaeenbreeeenstaeeennsanas 12
[07] Lo =T LSRR 12
D = /R o o RSOSSN 12
6.3  Dokumente BEArDEITEN .....cc.eiieiiiiiiee e e s 12
6.4  Wiederherstellung von alten VEIrSIONEN ........c.coiieciiiiiciiee sttt e s sae e s e e e ntee e e snneeas 12
Lo T Y V1 = T=To [ T T =] oY o 1T o SRR 13
ANZEIZE VON ErWaNNUNEEN: oottt e e e e st e e e e e s e rtb bt e e e e e e sesattbaeeeeseesastssneeeeessannsssnns 13
6.6 BenachrichtiguUNZEN VEINWAITEN ....cc.uuiiiiiic ettt e e et e saaee e e st e e e e ssteeeennaeas 14
7. L€ 1 (=T 1T [T PP PO P PR UPPOPRRPPRN 15
7.1 Kalender VEIWAITEN «....cooiiiieece ettt s s s s ree e 15
7.2 Termine / Kalender @XPOrtiEreN......ccouciiiiuieii ettt ettt et et eee st s e e reeeteeaeetaeeteeebeebeenbeeasesanesaeesns 15
7.3 AUTZADEN EISERIIEN ... e et e e e et e e e bb e e e e ata e e e e tae e e ebreeeeataeeeaaraeas 16
Personen/ StandOrte ErWENNEN: ....uuviieie ettt ettt e e e et r e e e se s st st e eeesessssbaaseeeesesessraraeeseessssninnees 16
8. Berechtigung / ZUStANMIGKEITEN .............coooviiiiiiiciece ettt ettt e sre e s reeeaeeereeare e 17
8.1 GESCNATESSTEIIE et e bbb e e e nee e 17
S A |V, V1 =4 1 =T 1Y SR 17
8.3  Ordner anlegen und eigene Berechtigungen erteilen in Nextcloud .........ccccceeeiiiiccieeecciie e, 18

AN
1 gefrdert durch @ Deutsche Krebshilfe

HELFEN. FORSCHEN. INFORMIEREN.


https://rps-prod.ccc-onconnect.de/

NETZWERK
ONKOLOGISCHE
SPITZENZENTREN

=

ONCORNNect

1. UBERSICHT STARTSEITE

g

ONCONnect

_w zurlick zur Startseite

Navigationsleiste <€———

Herzlich Willkommen im
ONCOnnect Portal!

Hier finden Sie aktuell die Kollaborationsplattform fiir das Projekt.

Unterstlitzung bei den ersten SchrittenjHerunterladen
Aktuelle Dienste und Anwendungen:

CENONG

Handbuch

e
o 2 Q
\“/ RPS
Element Web Nextcloud Groups interface User profile
Chatten Sie mit Inren Kollegen und tauschen Sie Dateien freigeben und gemeinsam online Zugriff auf Gruppenressourcen anfordern AkKtualisieren Sie Ihre personlichen Daten
Dateien aus bearbeiten
hat- / \
g a; . Dokumenten- @ Gruppen-
unktion
management anfragen
Task Forces
Task Force 1 Task Force 2 Task Force 3

Pravention und Friherkennung in der Region

Dateien Chat Gruppen

Task Force 4

Qualitétssicherung im regionalen Netzwerk

Dateien Chat Gruppen

Patient:innenbeteiligung im regionalen Kontext

Dateien Chat Gruppen

Task Force 5

Digitalisierung des OQutreach

Dateien Chat Gruppen

Klinische Studien in der Region

Dateien Chat Gruppen
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2. REGISTRIERUNG

2.1REGISTRIERUNG IHRER DATEN

support@ || Login )

Jonconnect /

1.
Herzlich Willkommen im
ONCOnnect Portal!

Hier finden Sie aktuell die Kollaborationsplattform fir das Projekt.
Unterstiitzung bei den ersten Schritten: Herunterladen Support o Logir ]

Aktuelle Dienste und Anwendungen:

=

Element Web Nextcloud Groups interface User profile
Chatten Sie mit Ihren Kollegen und tauschen Sie Dateien freigeben und gemeinsam online Zugriff auf Gruppenressourcen anfordern Aktualisieren Sie Ihre personlichen Daten
Dateien aus bearbeiten
Task Force 1 Task Force 2 Task Force 3
Pravention und Fraherkennung in der Region Patientinnenbeteiligung im regionalen Kontext Klinische Studien in der Region
Dateien Chat Gruppen Dateien Chat Gruppen Dateien Chat Gruppen
Task Force 4 Task Force 5
Qualitatssicherung im regionalen Netawerk Digitalisierung des Outreach
Dateien Chat Gruppen Dateien Chat Gruppen
Deutsch v
Deutsch v
Herzlich willkommen im ONCOnnect * Bendligte Felder
Portal Registrierung
Benutzername oder E-Mail EEncEETITE -
Passwort *
Passwort
L4
®

Passwort bestatigen *

2 @
Einloggen
/ E-Mail *
Zur Registrierung

Vername *
Hinweis: Nachname *
Bitte nutzen Sie fir die Registrierung ausschlieBlich Ihre |

° berufliche Mailadresse. ZB., Universitatsklinikum Essen 3.

« Zurtick zur Anmeldung /
Zur Registrierung

ONCOnNnect

E-Mail verifizieren

HELFEN. FORSCHEN. INFORMIEREN.
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2.2 VERIFIZIERUNG IHRER E-MAIL

Sie erhalten per E-Mail einen Link, iber den Sie Ihre E-Mail-Adresse verifizieren kdnnen.

Jemand hat ein ONCOnnect Konto mit dieser E-Mail-Adresse erstellt. Falls Sie das waren, klicken Sie auf den Link, um die E-Mail-
Adresse zu verifizieren.
4.

-~

Link zur Bestétigung der E-Mail-Adresse

Der Link ist 30 Minuten giltig.

Falls Sie dieses Konto nicht erstellt haben, dann kénnen sie diese Nachricht ignorieren.

Hinweis:
lhre E-Mail-Adresse muss innerhalb von 30 Minuten verifiziert werden.
| Nach Ablauf dieser Zeit kénnen Sie sich erneut eine E-Mail mit Aktivierungslink zusenden
lassen, indem Sie sich mit Ihren erstellten Benutzerdaten Uber die Anmeldemaske anmelden.

2.3 FREISCHALTUNG DURCH DIE GESCHAFTSSTELLE

ONCOnNnect

Vielen Dank fiir lhre Anmeldung.

Wir werden Ihre Registrierung innerhalb der néchsten Werktage handisch
verifizieren. Nach erfolgreicher Aktivierung Ihres Nutzerkontos werden Sie von uns
per E-Mail informiert.

Sollten Sie langer als 5 Werktage auf eine Bearbeitung warten, informieren Sie uns
bitte unter markus.brechtel@uk-koeln.de

Zuriick
Hinweis:
l Bitte beachten Sie, dass die Freischaltung Ihres Accounts durch die Geschaftsstelle bis zu 6
o Tage in Anspruch nehmen kann.

f\
gefordert durch @ Deutsche Krebshilfe
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ONCONnect u be r
. . . Navigationsleiste
Herzlich Willkommen im
ONCOnnect Portal! 1.
Hier finden S-ie aktuell die Kollaborationsplattform flr das Projekt. U ber
Unterstiitzung bei den ersten Schritten: Herunterladen
Aktuelle Dienste und Anwendungen: App—Sym bol
N %5
& 2 i ()
Element Web Nextcloud Groups interface User profile
Chatten Sie mit Inren Kollegen und tauschen Sie Dateien freigeben und gemeinsam online Zugriff auf Gruppenressourcen anfordern Aktualisieren Sie Inre personlichen Daten
Daleien aus bearbeiten
Task Forces
Task Force 1 Task Force 2 Task Force 3
Pravention und Friherkennung in der Region Patientinnenbeteiligung im regionalen Kontext Kiinische Studien in der Region
Dateien Chat Gruppen Dateien Chat Gruppen Dateien Chat Gruppen
Task Force 4 Task Force 5
Qualitatssicherung im regionalen Netzwerk Digitalisierung des Qutreach
Dateien Chat Gruppen Dateien Chat Gruppen
3.1 GRUPPENUBERSICHT
Gruppe Subgruppe Beschreibung
Zentrale ) Protokolle, Vorlagen etc. — relevant fiir alle
ONCOnnect-Mitglieder
Geschaftsstelle -
Hauptantragsteller:innen +
. . Steering Board TF-Sprecher:innen +
Leitungsgremium —
zentrale Patientiinnenvertretungen
Koordinationsteam
Beirat -
Outreach Manager:innen-Netzwerk - Outreach-Manager:innen
Ziel 1 digitale Plattform
TF 1: Prévention und Friherkennung Ziel 2 Praventionsprojekt Arbeit
Ziel 3 Risiko-Sprechstunde
Ziel 1 ONCOnnect-Serv
L - Ziel 2 Patient:innenkompetenz-Kolle
TF 2: Patient:innenbeteiligung - o o 9
Ziel 3 Angehdrigen-Angebote
Ziel 4 Care Planning
Ziel 1a CCC/DKTK-Studienregister
Ziel 1b White-Spot-Analyse
L . Ziel 2a Vernetzung molekulare Diagnostik/MTB
TF 3: Klinische Studien -
Ziel 2b ECTU Board
Ziel 3 Shared Decision Making
Ziel 4 Studien-Hubs
Ziel 1 VvTB+
TF 4: Qualitatssicherung Ziel 2 Supportivbedarf
Ziel 3 Zusammenarbeit mit KKR
TF 5: Digitalisierung Ziel 1-5 Digitalisierung
Admin - IT-Entwicklung + Geschéftsstelle
Coordinators
Developers Devops IT-Entwicklung + Geschéftsstelle
Website
Scientists - IT-Entwicklung
Support - IT-Entwicklung
N :
gefbrdert durch Q Deutsche Krebshilfe
HELFEN. FORSCHEN. INFORMIEREN.
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3.2 GRUPPENANFRAGE STELLEN

Q

ONCOnnect Portal

D Nur meine Gruppen anzeigen

1. onconnect

N ‘ONCOnnect

[ Mitglied

suppert

a? [E] Geschlossen

Home / onconnect

ONCOnnect

onconnect

a

|:| Mur meine Gruppen anzeigen

outreach-manager-netzw

erk

Outreach-Manager Netzwerk

task-force-4

TF 4 Qualitatssicherung

beirat geschaeftsstelle

Beirat Geschaftsstelle

2. Gruppenanfrage

stellen
[ Mitglied [ Mitglied 22 [E] Geschlossen 22 [ Geschlossen
e
Anzeige
9 . . task-force-1 task-force-2 task-force-3
Gruppenzugehdrigkeit
TF 1 Pravention und TF 2 Patientinnenbeteiligung TF 3 Klinische Studien
Fritherkennung
Subgruppen: Steering Board &
Koordinationsteam o
-7 [E] Geschlossen =7 [E Geschlossen -7 [ Geschlossen So Beworben
1
task-force-5 I zentrale 1
1 1 Gruppenanfrage gestellt
TF 5: Digitalisierung : Zentrale :
! 1
1 1
1 1
: 1
1 .. g
1 I Gruppe fiir alle ONCOnnect-Mitglieder
1 . ..
2 [ Geschlossen & B Geschlossen :/V (verwaltet durch die ONCOnnect-Geschdiftsstelle)
L

f\
gefirdert durch @ Deutsche Krebshilfe
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Gruppen
/task-force-4 -
3.
Erldutern kurz sie dem Gruppen-Administrator, warum Sie in die Gruppe wollen? /
Die Begrundung darf maximal 2oo Zeichen enthalten und darf nicht leer sein
Abbrechen Gruppenmitgliedschaft beantragen

Hinweis:
l Bitte beachten Sie, dass fiir die Subgruppen eine separate Gruppenanfrage gestellt werden
muss.

3.3 EINSICHT DER GRUPPENMITGLIEDER

Group Interface = Auswahl der Gruppen, in der man Mitglied ist > ,Mitglieder” auswahlen

Home onconnect outreach-manager-netzwel

Outreach-Manager Netzwerk

RAUME MITGLIEDER

outreach-manager-netzwerk

Q, Gruppen Suchen

a Nur meine Gruppen anzeigen

f\
gefirdert durch @ Deutsche Krebshilfe
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4. PROFIL BEARBEITEN

4.1 ANGABEN DER REGISTRIERUNG BEARBEITEN:
€

ONCOnnect

Herzlich Willkommen im
ONCOnnect Portal! 1.

Hier finden Sie aktuell die Kollaborationsplattform fur das Projekt.
Unterstitzung bei den ersten Schritten: Herunterladen
Aktuelle Dienste und Anwendungen:

<
Q 00o| B [0

ElementWeb Nextcloud Groups interface User profile
Chatten Sie mit Inven Kollegen und tauschen Sie  Datelen freigeben und gemeinsam online Zugrif auf Gruppenressourzen anfordem Aktualisieren Sie Inre personichen Daten
Dateien aus pearetten

Personliche Angaben

Verwallen Sie Ihre personlichen Angaben

Persdnliche Angaben

Allgemein
osicherheit
Wahlen Sie eine Deutsch -
Sprache
Applikationen Benutzername -

E-ail

Hachname *

Vorname * [ ]

PASSWORT ANDERN:

Kontosicherheit

Anmeldung

Gerateaktivital

Standardauthentifizierung

Passwort

Meldan Sig sich mit lhrem Passwoet an

Passwort Erstollt 5 Juni 2024 um 11:25.

AN
8 gefirdert durch @ Deutsche Krebshilfe
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5. CHAT-FUNKTION

€ ancer® | Chotoa “upre@ Logo

Uber App-Symbol ; . . \
Herzlich Willkommen im iiber

ONCOnnect Portal! Navigationsleiste

Hier finden Sie aktuell die Kollaborationsplattform fiir das Projekt.
Unterstiitzung bei den ersten Schritten: Herunterladen

Aktuelle Dienste und Anwendungen:

< 00 s o)

Element Web Nextcloud Groups interface User profile
Chatten Sie mit Ihren Kollegen und tauschen Sie Dateien freigeben und gemeinsam online: Zugriff auf Gruppenressourcen anfordern AKtualisieren Sie Ihre persdnlichen Daten
Datelen aus bearbeiten
Task Force 1 Task Force 2 Task Force 3
Pravention und Friherkennung in der Region Patientinnenbeteiligung im regionalen Kontext Klinische Studien in der Region
Dateien Chat Gruppen Dateien Chat Gruppen Dateien Chat  Gruppen
Task Force 4 Task Force 5
Qualititssicherung im regionalen Netzwerk Digitalisierung des Outreach
Dateien chat Gruppen Dateien Chat Gruppen

5.1 NACHRICHTEN SCHREIBEN

Uber die ,+“-Funktion oder iiber die Startseite von Element kénnen Personen gesucht und eine
Direktnachricht versendet werden.

Q suchen strgk @

Startseite v +

> Favoriten

> Réume +

Vv
Direktnachricht versenden o

Gruppentbersicht WiIIkommen_

Nun, lassen Sie uns Ihnen den Einstieg erleichtern

9 (/] ®

Anzeige Nachrichten

Direktnachricht Offentliche Réume Gruppenraum
senden erkunden erstellen

AN
9 gefirdert durch @ Deutsche Krebshilfe
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6. DOKUMENTENMANAGEMENT

Dateien Kalender

Chat

Logout #)

ONCONnnect

Uber
Herzlich Willkommen im Navigationsleiste
ONCOnnect Portal!

Hier finden Sie aktuell die Kollaborationsplattform fur das Projekt.

Uber App-Symbol

Unterstitzung bei den ersten Schritten: Herunterladen
Aktuelle Dienste und Anwendungen:

o)

Element Web Nextcloud Groups interface User profile
Chatten Sie mit Ihren Kollegen und tauschen Sie Dateien freigeben und gemeinsam online Zugriff auf Gruppenressourcen anforderm Aktualisieren Sie Ihre persdnlichen Daten
Dateien aus bearbeiten
Task Force 1 Task Force 2 Task Force 3

Pravention und Franerkennung in der Region

Dateien Chat Gruppen

Task Force 4

Qualitatssicherung im regionalen Netzwerk

Patient:innenbeteiligung im regionalen Kontext

Dateien Chat Gruppen

Task Force 5

Digitalisierung des Outreach

Kiinische Studien in der Region

Dateien Chat Gruppen

Dateien Chat Gruppen Dateien Chat Gruppen

N
10 gefordert durch @ Deutsche Krebshilfe
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6.1 UBERSICHT

Ordner
-Ubersicht
der Dateien

oQo |m|lo| =

Dashboard || Aktivititen | y.iender | Aufgaben
-Allgemeine -aktuelle -Kalender mit
Ubersicht )t Bearbeitungen Aufgabenliste
A [=N K1 B2

BB Alle Dateien + Neu

@ Neueste

»*

Favoriten

+
.

'~ Freigaben

Mit dir geteilt

Von dir geteilt

G Geteilt Gber einen Link

Gel@schte Freigaben

%9 Ausstehende Freigaben

Ubersicht diber alle Gruppenordner

W Tags

Geloschte Dateien

& 0B verwendet

£ Dateien-Einstellungen

Startselte ONCOnnect-Kontaktlist... xdsx ONCOnnect Website Te... .docx
-zuriick Zuletzt bearbeitet Zuletzt bearbeitet
~
|:| Name

O - onconnect
D - Test

ONCOnnect_vTB+_Studi....docx
Zuletzt bearbeitet

Ubersicht Veraffentlichu.... md
Zuletzt bearbeitet

Benachrichtigungen Profil
(z.B. Erwdhnungen in (z.B. Einstellungen,
Dokumenten) Abmelden)
=
Suchfunktion Kontakte suchen

Geteilt *% s

Ordner verwalten

ONCOnnect_vTB+_Studi....pdf
Zuletzt bearbeitet

GroBe Gedndert

756MB  vor 3 Stunden

0KB  vor 3 Wochen

756 MB

11
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6.2 DATEIEN HINZUFUGEN

UPLOAD:

oQo

m 0o m 4 B v

— = B8 Alle Dateien > onconnect > task-force-4 | + Neu / 2.
0
9D Neueste O Name = I! Dateien hochladen I
% Favoriten 0O O B Beschreibung hinzufiigen
i i
+& Freigaben ~ ! ilf % Neuer Ordner
- il :
& Mitdir geteilt : C + Neuen Vorlagenordner erstellen
. . ’ . )
22 Von dir geteilt Jour Fixe Meilenstei.. xlsx e Neue Prasentation
@ Geteilt iber einen Link 1 Datei und 1 Ordner Neue Tabelle
B Neue Textdatei

-

Geléschte Freigaben

. Neues Diaaramm
Ausstehende Freigaben

B &

Gruppenordner

Tags

+DRAG & DROP":
Dateien in das hinterlegte Feld per Drag & Drop einfligen.

1.

\

|~L| Dateien zum Hochladen hierher ziehen und ablegen

6.3 DOKUMENTE BEARBEITEN

Alle zwei Minuten wird die aktuelle Versionen zwischengespeichert.
Es besteht die Moglichkeit, Dateien herunterzuladen, diese ,offline” zu bearbeiten und erneut
hochzuladen.

6.4 WIEDERHERSTELLUNG VON ALTEN VERSIONEN

Auf der Plattform kdnnen Dokumente gleichzeitig von mehreren Personen bearbeitet werden.

vor 14 Tagen « 243 KB

Teilnehmende ‘

= Vorlage ONCOnnect Erge ... =
i FoactEroe - [l E Vorlage ONCOnnect Er... X
3 = 146 KB vor 83 Sekunden
3 - N = 2y
Herunterladen  Reparieren  Eigenschaften  Umber
4 < 0]
Aktivitit Teilen Versionen
NETZWERK D
S SesiaTae = Aktuelle Version
ONCOnNnect vor Sekunden « 146 KB
I8  voreiner Minute « 146 K¢
- Ergebnisprotokoll -
Task Force 4 I vor3Minuten « 146 KE
[ Initle version E

T~
geférdert durch Q

12
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6.5 MITGLIEDER ERWAHNEN

1.
N

Vorlage ONCOnnect Er... ™

146 KB vor 10 Minuten

4
Aktivitiit

<

Teilen

1ol

Versionen

test onconnect2024

>

art Picker

Neuer Komme
@victoria|
\/  victoriabeverungen

r 10 Minuten

TF4_19.09.2024.doc gedndert

Nutzen Sie die @-Funktion, um Mitg

ANZEIGE VON ERWAHNUNGEN:

Anzeige Uber die Glocken-Funktion:
E' )

Keine Benachrichtigungen

Cm v E;:;- Enfigen  Layout  Referenzen  Uberprufen Goele  Ansict  Hite  Vorlage ONCOnnect Erge... [ =
- v ) b v @ 'I@‘f—."\?-O‘S-.‘CS-'\n:IW:bcll((h[-?n = : &= -
Speichern  Speichemals  Exportieren als Drucken Herunterladen  Reparieren  Eigenschaften  Umber
v 2. /
2o £ 3.
SPITZERZENTREN *!
ONCOnnect
- Ergebnisprotokoll - 4.
Task Force 4
R |
Teilnehmende
wvirtuell:
™ [agandas ‘
. . .
Hinweis:

lieder zu erwahnen.

Anzeige Uber das Dashboard — ,Neuste Aktivitaten”:

Guten Tag

@ Status setzen

N

| | Empfohlene Dateien ‘! Neueste Aktivititen

B oo ?
B oo oot o

Du wurdest von Circles als Mit
Vor 4 Minuten

1 dich zur Gruppe .

in hat dich zur Gruppe
Minuten

v Anstehende Aufgaben

+ Neue Aufgabe erstellen

7/ Anpassen

13

Deutsche Krebshilfe

HELFEN. FORSCHEN. INFORMIEREN.

T~
geférdert durch Q



NETZWERK
ONKOLOGISCHE
SPITZENZENTREN

ONCONNect

6.6 BENACHRICHTIGUNGEN VERWALTEN

Auswahl von ,Push” oder ,E-Mail“-Benachrichtigungen bei bestimmten Ereignissen.

Profil ansehen

@ Status setzen

* Erscheinungsbild und Barrierefreiheit

B Alle Dateien

= Einstellungen

i Uber

? Hilfe

¢ Abmelden

Sicherheit

Benachrichtigungen

@ =+ A

2

Mobil & Desktop

Teilen

Erscheinungsbild und Barrierefre...

Verfugbarkeit

Ablauf

Datenschutz

Office

14

A~ ’
gefbrdert durch Q\ Deutsche Krebshilfe
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7. KALENDER

7.1 KALENDER VERWALTEN

Kalender anzeigen/ausblenden: §  mmtTEm b
- Klick auf die farblichen al» - -

o000 m O W 4 B v

= Mo,

Markierungen der \ ® Fercnicn
@ Zentrale (imdedner) @;

jeweiligen Kalender

+ Neuer Kalender

I Termine +
Termine hinzufligen:
- Uber ,+"-Funktion
- Uber die Auswahl eines
beliebigen Datum in der
Kalenderibersicht
@ Papierkorb

& Kalender-Einstellungen

7.2 TERMINE / KALENDER EXPORTIEREN

Kalender bearbeiten x

. ( Personlich J

Kalender teilen

[ Mit Benutzern oder Gruppen teilen v ]

@ Link teilen +
Interner Link ) _ @
Ein privater Link, der mit externen Clients verwendet werden kann.

B Loschen + Speichern

n

® 1000 Présenz-Kick-off

6

© 10:00 Test- Meeting

ONCONNect

15

T~
geférdert durch Q
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7.3 AUFGABEN ERSTELLEN

1. 2.
°oQo = 0 = o] / A B,
T

L Gl ine Aufgabe zu *Perstinlich” hineufigen. I T M-

+  Liste hinzufigen

PERSONEN/ STANDORTE ERWAHNEN:

Eingabe von Personen/Standorten in das Feld ,Schlagworte auswahlen”, um Aufgaben
zuzuteilen.

0 Protokoll bitte lesen

Zuletzt heute gedndert um 16:45

f }

Startdatum setzen

il

Ablaufdatum setzen

Personlich v

® B
Details Notizen

0]

Wenn geteilt, zeige den vollstandigen Termin an v
4~ Status auswahlen v
W Keine Prioritit zugewiesen

“ 0 % fertiggestellt

@ Einen Standort setzen

Eine URL setzen /

W Schlagworte auswahlen v
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8. BERECHTIGUNG / ZUSTANDIGKEITEN

8.1 GESCHAFTSSTELLE

Zustandigkeit

- Adminstration der Mitglieder auf der Kommunikationsplattform.
o Registrierung der Mitglieder genehmigen
o Gruppenanfragen genehmigen

- Verwaltung der Gruppe ,Zentrale”

Berechtigungen

- Die Geschéftsstelle kann Inhalte einer Gruppen sehen, in der sie selbst aktiv ist.

8.2 MITGLIEDER

Berechtigungen
- Mitglieder kdnnen keine Inhalte von Gruppen sehen, in denen Sie kein Mitglied sind.

- Mitglieder einer Gruppe kénnen
o in Nextcloud Dokumente:
= bearbeiten
= herunterladen
= verschieben oder kopieren
= |6schen
= Ordner / Dateien hinzufligen
= Kalender / Aufgaben mit Mitgliedern teilen

o in Element:
= Nachrichten an alle Gruppenmitglieder versenden

Einsicht in die Mitglieder einer Gruppe:

Group Interface > Auswahl der Gruppen, in der man Mitglied ist > ,Mitglieder” auswahlen

Home onconnect outreach-manager-netzwe /

o, Outreach-Manager Netzwerk

RAUME MITGLIEDER

outreach-manager-netzwerk

Mitglieder
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8.3 ORDNER ANLEGEN UND EIGENE BERECHTIGUNGEN ERTEILEN IN NEXTCLOUD
- Mitglieder kénnen, unabhangig von den ONCOnnect-Gruppen, Ordner erstellen und diese mit
selbst ausgewahlten Mitgliedern teilen, sowie jeweils Berechtigungen zuweisen.
= BB Alle Dateien + Neu H - copy X
242 KB vor 3 Wochen
Meilensteinplan_TF_2.xIsx n ONCOnNnect_virtuelles_... .pdf
Zuletzt bearbeitet Zuletzt bearbeitet 4 <
2 . Aktivitat Teilen
O Name + GroBe Geéﬂdh Nach Freigabe-Empfangern suchen
| 4
D . Vorlagen Geteilt & b 604 KB vor 2 Monaten
1. 0 Link teilen +
D . onconnect e 61,6 MB vor 22 Stunden
° Andere mit Zugriff -
O - copy 242KB  vor 3 Wochen Interner Link
@ Funktioniert nur fiir Benutzer, die Zugriff B
auf diesen Ordner haben
@ Nur anzeigen
Va Bearbeitung erlauben
Erweiterte Einstellungen a
[ Abiaudatum sezen / Zugriffsrechte erteilen
Download erlauben
|:| Notiz an Empfanger
Benutzerdefinierte Berechtigungen
Lesen
Erstellen
Bearbeiten
Teilen
Léschen
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